附件1

德州学院专家信息库管理系统维护说明
“德州学院专家信息库管理系统” 于2015年建立，现需对个人信息进行更新维护，要求如下：
一、人员范围：取得博士学位或副高级及以上职称的在职人员。
二、注意事项：
（一）登陆

登陆专家信息库管理系统（http://211.64.32.109:8080/dzxyzjk），对个人相关信息进行更新维护。本系统只能在我校校园网登录。
用户名为专家姓名（重名的可能名字后面有数字，比如：王芳1），密码为专家个人2015年首次登陆后修改的密码（原始密码为666666），登录后首先修改密码并牢记新密码。

（二）完善个人信息

1、修改密码完成后，点击“修改个人信息”。
2、“现从事专业及主要研究方向”填写现在实际从事的主要专业及研究方向，从事专业在前，研究方向在后，用分号隔开，如：***；***。
注意：从事专业按照国家教育部门制定的专业目录（自行网上查询或参考附件4），在目录中选择6位数代码对应的二级学科专业名称填写（不填代码）。找不到与现从事专业完全一致的专业名称的，选择相近的名称填写。
3、“最终学历”“最终毕业院校”“最终毕业时间”与最高学历毕业证一致；“最终学位”“最终毕业专业”“毕业院校”“毕业时间”与最高学位学位证一致。

4、“家庭情况”“教学科研情况”等条目按要求据实逐条填写，要条理清楚、言简意赅。

5、修改完成后点击“提交”。

（三）定期维护

当上述所填个人信息发生变化时，需及时登录系统进行维护。

